UBND XA BINH THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND VA UBND Péoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 26 /BC-VP Binh Thanh, ngay 01 thang 6 ndm 2026

BAO CAO
Ra soat, stra doi, b0 sung cac quy dinh vé chirc nang, nhiém vu va sap xép, tinh
gon to chirc by may bén trong cia Van phong HPDND va UBND xa Binh Thanh

Thuc hién Cong van s6 715/UBND-VP ngay 29/5/2026 cua UBND xa Binh
Thanh vé viéc ra soét, stra doi, bd sung cac quy dinh vé chire nang, nhiém vu va sép
xép, tinh gon t6 chirc bén trong, Van phong HDND va UBND x4 Binh Thanh béo
c4o két qua ra soat nhu sau:

I. KHAI QUAT TiINH HINH TO CHUC VA HOAT PONG
1. Chirc ndng, nhiém vu hién dang thwe hién

~ Van phong HDND va UBND xa Binh Thanh duoc thanh 14p theo Nghi quyét
s6 06/NQ-HDND ngay 01/7/2025 ciia HDND xa Binh Thanh.

Theo chtic ning duoc giao, Van phong 1a co quan tham muu tong hop, phuc vu
hoat dong cua HDND, Thuong truc HPDND, cac Ban HDND, UBND va Chu tich
UBND x3; déng thoi thue hién mot s6 nhiém vu quan 1y nha nudc thudc cac linh
vuc tu phap, ho tich, chtiing thuc, phé bién gido duc phép luat, hoa giai & co sd, theo
doi thi hanh phap luét, tiép cong dan, xu Iy don thu, ddi ngoai, quan 1y hoat dong
ctia cac tO chtrc phi chinh phil nudc ngoai, vin thu, luu tri, kiém soat thu tuc hanh
chinh, img dung cong ngh¢ thong tin, chuyén doi s6, quan 1y tai chinh, tai san va
thuc hién nhiém vu cha dau tu doi véi cac cong trinh duge UBND x4 giao.

Tir khi thanh 1ap dén nay, Vian phong da ting budc 6n dinh t6 chirc, tham muu
kip théj cho Thuc‘mg tryc HDND, 1anh dao UBND xa trong cong tac 1anh dao, chi
dao, diéu hanh va t6 churc thuc hién nhi€ém vu chinh tri cia dia phuong.

2. Co ciu to chirc by may hién nay

Tong s6 can bo, cong chirc va ngudi lao dong hién co: 08 ngudi, gdm: Chanh
Vian phong: 01 nguoi; Pho Chanh Van phong: 01 nguoi; Chuyén vién: 03 nguoi;
Hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP va Nghi dinh so
173/2024/ND-CP: 03 nguoi.

Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc: 07 ngudi; Cao dang: 01 ngudi.

3. Van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu dang thuc hién

Vin phong hién dang thyc hién chiic ning, nhiém vu theo cac vin ban chi yéu sau:

- Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu; quy dinh t6 chirc
cac co quan chuyén mon thugc UBND cap tinh va UBND cap xa; Nghi dinh s6
120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 va Nghi dinh so 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025
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quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chiic cua Bo Tu phap va quan
Iy nha nuée vé cac linh vyce thude nganh Tu phap; Nghi dinh so 141/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chic ctia Thanh tra

Chinh phu; Nghi dinh s0 134/2025/ND-CP, ngay 12/6/2025 quy dinh chirc néng, nhiém
vu, quyén han va co cdu to chiic cia B Ngoai giao;

- Quyét dinh s6 05/QB-VP ngay 03/9/2025 cua Van phong HDND va UBND
x3d Binh Thanh quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t chtic cua Vin
phong HDND va UBND x3;

- Quy ché lam viéc ctia Van phong HDND va UBND x4;

- Cac quyét dinh, thong bao phan céng nhiém vu dbi v6i 1anh dao, cong chic
va nguoi lao dong thudc Van phong.

4. Tinh hinh phin cong nhiém vu néi bg

Vian phong da ban hanh Quy ché lam viéc va cac quyét dinh phan cong nhiém
vu doi1 voi lanh dao, cong chirc va nguoi lao dong; co ban bao dam rd nguoi, rd viée,
ro trach nhiém.

Lanh dao Vin phong thuc hién quan 1y, diéu hanh chung; cong chirc dugc phan
cong phu trach ting Iinh vuc chuyén mon. Tuy nhién, do bién ché it trong khi pham
vi cong viéc rong nén phan 16n cong chure dang thuc hién ki€ém nhiém nhiéu linh vuc
cong tac.

II. KET QUA RA SOAT CHUC NANG, NHIEM VU
1. Cac nhiém vu dang thuc hién 6n dinh, phu hop

Qua ra soat cho thdy chirc nang, nhiém vu hién nay ctia Vian phong co ban phu
hop vai yéu cau thuc tien sau khi thuc hién mo hinh chinh quyén dia phuong 02 cap.

Céc nhiém vu dugc thyc hién 6n dinh, hi¢u qua gom:

- Tham muu, phuc vu hoat dong cia HDND, Thuong truc HDND va cac Ban
HDND xa3;

- Tham muu cong tac chi dao, diéu hanh ciia UBND va Chu tich UBND x4;

- Xay dung chuong trinh cong tac, lich cong tac; theo ddi, don doc thuc hién
nhiém vu;

- Cong tac tong hop, thong tin, bao cdo;

- Cong tac quan ly van ban dién tu;

- Cong tac phuc vu cac ky hop HDND, phién hop UBND va céc hoi nghi cua
dia phuong;

- Cong tac tu phap, ho tich, chung thuc;

- Cong tac phd bién gido duc phap luat, hoa giai & co so, xay dung xa dat chuan
ti€p can phap luat;

- Cong tac theo doi thi hanh phép luat, ra soat van ban quy pham phap luét;
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- Cong tac tiép cong dan, tiép nhan va theo ddi giai quyét don thu;
- COng tac ddi ngoai va quan 1y hoat dong cuia céc t6 chire phi chinh pht nude ngoai;
- Cong tac quan ly tai chinh, tai san cong dugc giao;

- Cong tac dau tu xay dung co ban do1 véi cac cong trinh duge giao lam chu
dau tu.

Cac nhiém vu néu trén duoc trién khai déng b0, co ban dap img yéu cau lanh
dao, chi dao, di€u hanh cuia HDND va UBND xa.

2. Cac nhiém vu con chong chéo, chwa phan dinh ro6 trach nhiém

Qua ra soat, nhin chung chirc nang, nhiém vu gitra Van phong HDND va UBND
xd vdi cac phong chuyén mon, don vi thuoc UBND xd di dugc phan dinh twong doi
r0 rang, khong phat sinh nhi€u nd1 dung chong chéo.

Tuy nhién, van con mot s6 ndi dung can ti€p tuc ra soat, hoan thién:
2.1. Cong tac van thu, luu triv

Theo quy dinh hién hanh, Phong Van hoa - X3 hoi thuc hién chirc nang quan
Iy nha nudc vé linh vire van thu, luu trit trén dia ban; trong khi Van phong HDND
va UBND xa truc tiép thuc hién cong tac van thu, luu trir cia co quan HDND va
UBND xa.

Trong thyc tién trién khai con c6 nhimng noi dung chua duoc phan dinh that rd
gitra chirc nang quan 1y nha nude va chirc ning to chire thye hién nghiép vu, nhat 1a
cong tac hudng dan nghiép vu, sé hoa ho so, tai liéu luu trit dién tir, quan 1y ho so
cong vi¢c va khai thac co s¢ dir li¢u luu trir dung chung.

2.2. Cong tic chuyén déi so, ieng dung céng nghé thong tin

Phong Van hoa - Xa hoi dugc giao thuc hién chirc nang quan Iy nha nudce vé
chuyén doi sd, cong nghé thong tin va truyén thong trén dia ban; trong khi Vin phong
HDND va UBND xa truc tiép quan 1y, van hanh h¢ théng quan 1y vin ban va diéu
hanh, chit ky sd, van ban dién tir va cac nén tang s phuc vu hoat dong chi dao, diéu
hanh cua HDND, UBND xa.

Mot s6 nhiém vu lién quan dén quén tri hé thong, trién khai phén mém dung
chung, bao dam an toan thong tin, huéng dan khai thic cac nén tang sd va to churc
thuc hién nhiém vu chuyén d6i sb trong co quan hanh chinh nha nuéc con c¢6 ndi
dung giao thoa gitra hai co quan.

3. Cac nhiém vu dé xuat bo sung, diéu chinh

Qua ra soat thyc tién hoat dong tir khi thanh 1ap dén nay, dé nghi nghién ctru
bo sung, hoan thién mot s6 ndi1 dung sau:

Bo sung dﬁy du nhiém vy vé quan tri dir liéu s6, hd so dién tr, luu trix dién tir
va khai thac co s¢ dir li¢u dung chung cia UBND xa.

Lam rd vai tro nhiém vu thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude va an toan
thong tin mang.
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Lam r vai tro trong quan tri diéu hanh dién tir, quan 1y vin ban dién tir va tng
dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong cia HDND va UBND xa.

Hoan thién co ché phdi hop gitta Van phong HDND va UBND xa v6i Phong
Vian hoa - X3 hoi trong linh vuc van thu, luu trir va chuyén doi so.

III. RA SOAT QUY CHE LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC
1. Nhirng n¢i dung con phu hgp

Quy ché lam viéc hién hanh co ban dap tmg yéu cau quan 1y, diéu hanh cua co
quan; cac nguyén tac lam viéc, ché dé hoi hop, ché do thong tin bao cao, quy trinh
xur ly cong viéc va co ché phoi hop ndi b dugce thuc hién nghiém tic.

Mdi quan hé cong tic giita Van phong v6i Thuong truc HDND, cac Ban
HDND, lanh dao UBND xa, cac phong chuyén mon, trung tam va cac co quan lién
quan co ban bao dam chat ché, hiéu qua.

2. Nhirng ngi dung can sira doi, bo sung

Mot s6 quy dinh dugc ban hanh ngay sau khi thanh lap don vi hanh chinh méi
nén chua cap nhat day du nhimg nhiém vu phat sinh trong qua trinh thyc hién mo
hinh chinh quyén dia phuong 02 cap.

Can tiép tuc ra soat, bo sung cac ndi dung lién quan dén: Chuyén d6i s, quan
tri dir liéu sd; Luu trit dién tr; Bao vé bi mat nha nude; An toan thong tin mang;
Quan 1y, khai thac cac nén tang s6 dung chung; Co ché phéi hop trong linh vuc vin
thu, luu trit va chuyén doi so.

IV. RA SOAT TO CHUC BO MAY, NHAN SU
1. Panh gia tinh hinh bd tri nhan sy hién nay

Hién nay Van phong c6 08 can b9, cong chirc va nguoi lao dong nhung dang thyc
hién khoi lugng cong viée rat 1om, bao quat nhiéu linh vuc chuyén mén khac nhau.

Tir ngay 01/7/2025 dén nay, Van phong da tham muu phuc vu day du cac hoat
dong cua HDND va UBND xa; tham muu ban hanh hang nghin van ban hanh chinh;
tiép nhan trén 10.000 vin ban dén; xir Iy hang nghin ho so thi tuc hanh chinh; thuc
hién nhiém vu tu phap, ho tich, chtmg thuec, tiép cong dan, d6i ngoai, chuyén doi sb
va nhiéu nhiém vy khac.

Ngoai cac nhiém vy tham muu tong hop, Vian phong con dugc giao 1am chu
dau tu nhiéu cong trinh x4y dung co ban trén dia ban x4, 1am ting dang ké khoi
luong cong viée va trach nhiém quan ly. Hién nay, cong chuc Ké toan Vin phong
dang kiém nhiém linh vyc xay dung co ban va kiém nhiém ca ké toan phong Vin
hoa - xa hoi, khéi lugng cong viéc 16n do d6 kho khin trong cdng tac to chic thuc
hién, c6 thé anh huong dén tién d6 du an.

Nhin chung, ddi ngti can bg, cong chirc co ban dap ing y€u cau nhiém vy; tuy
nhién so lugng bién ché hi¢n nay chua thyuc su tuong ximg vo1 khoi lugng cong viée
dugc giao.

2. Pé xuit sip xép, tinh gon t6 chirc bd may
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Tiép tuc duy tri md hinh t6 chirc hién nay; thuc hién sap xép nhiém vu theo
hudng tinh gon, hi€u qua, tranh chong chéo.

Ra soat vi tri vi¢c lam gan véi chire nang, nhiém vu thuc té; tang cudng ung
dung cong nghé thong tin, chuyén déi s6 nham giam ap luc cong viéc hanh chinh.

Nghién ctru phan dinh 6 hon nhiém vu chuyén moén gitra cac co quan dé€ bao
dam thong nhat dau moi1, nang cao hiéu qua quan ly nha nudc.

V. PANH GIA CHUNG
1. Thuén loi

Puoc su quan tam lanh dao, chi dao thuong xuyén cua Pang uy, HDND va
UBND x&.

D01 ngli can bg, cong chirc ¢o6 tinh than trach nhiém, doan két, chu dong khic
phuc kho khan dé hoan thanh nhi¢m vu.

Céc quy dinh vé chirc ndng, nhiém vu co ban dap ing yéu cau thuc hién nhiém
vu trong giai doan hi€n nay.

2. Kho khan, vueéng mac

Khoi lugng cong viée 16n, pham vi nhiém vy rong, nhi€u nhi€ém vu mai duge
giao sau khi thyc hién moé hinh chinh quyén dia phuong 02 cap.

Bién ché va nguon nhan luc con han ché so véi yéu cau nhiém vu.

Mot s6 quy dinh vé chirc ndng, nhi€ém vu trong linh vuc van thu, luu trit, chuyén
doi so chua dugce phan dinh that sy 10 rang gitra chirc nang quan Iy nha nudc va chirc
nang t6 chure thuc hién.

3. Nguyén nhén

Qua trinh t6 chire thuc hién mé hinh chinh quyén dia phuong 02 cip con trong
giai doan hoan thién.

Mét sd quy dinh méi dugce ban hanh, can tiép tuc ra soat, cap nhat dé phu hop
v6i thue tién.

Khéi lugng cong viée ting nhanh trong khi sé luong bién ché chua dugc bd
sung tuong ung.

VI. KIEN NGHI, PE XUAT

1. Dbi v6i UBND xa

Chi dao ra soat, hoan thién cac quy dinh vé chtic ning, nhiém vu cia cac co
quan chuyén mon theo hudng rd dau moi, rd trach nhiém.

Quan tam chi dao ra soat, hoan thi¢n cac quy dinh vé chirc nang, nhi¢ém vu va
co ché phoi hop gitra cac co quan chuyén mon thuoc UBND xa.

Tiép tuc nang cao chét lugng doi ngii can b, cong chirc dap tng yéu cau nhiém
vu trong giai doan mai.



Quan tam dau tu trang thiét bi, ha téng sb phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh.
2. P6i v6i Ban Thuong vu Pang iy xi

Tiép tuc quan tam lanh dao, chi dao cong tac kién toan t6 chirc bd may.

3. Pbi véi co quan cip trén

Tiép tuc nghién ctru, hoan thién cac vin ban huéng dan thyc hién Nghi dinh $6
150/2025/ND-CP va cac van ban chuyén nganh c6 lién quan.

Quan tim hudng din cu thé viéc phan dinh chirc ning quan 1y nha nude va
chuc nang t6 chirc thuc hién d6i véi cac linh vuc van thu, luu tri, chuyén ddi sb,
quan tri dir liéu s6 & cap xa.

Trén day 12 Bao céo ra soat, sira d6i, bd sung cac quy dinh vé chirc nang, nhiém
vu va sip xép, tinh gon t6 chirc bd may bén trong cta Van phong HDND va UBND
x& Binh Thanh./.
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